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PowerPoint בסיסי  
  שעות אקדמיות 8

  רקע כללי
PowerPoint  היא תוכנת מצגות הכלולה בחבילת יישומיOffice ומספקת דרך יעילה ליצירת מצגות מרהיבות ומשכנעות ,

  תוך שימוש בכלי עיצוב עוצמתיים.
  ות.הקורס מפגיש את המשתמש עם כלי התוכנה, כמו גם עם עקרונות כלליים לבנייה נכונה של מצג

  קהל יעד
אנשי תוכן, מנהלים וכל משתמש מחשב הנדרש ליצירת מצגות ולהעברה חזותית של תוכן כחלק מעבודתו, ואין לו היכרות 

  .PowerPointקודמת עם תוכנת 

  מטרות הקורס
ל בסיום הקורס המשתתף יכיר את העקרונות הכלליים לבניית מצגות, ידע לשלב אובייקטים מסוגים שונים במצגת, ויוכ

  להשתמש בכלי התוכנה לשיפור ההצגה  ולגיוונה.

  נושאי הקורס
  PowerPointהיכרות עם  -  1  מודול

  היכרות עם מטרות התכנה, המשימות שניתן לבצע באמצעותה, ומושגי היסוד המשמשים בעבודה בה.
 מטרת התכנה 
 מושגי יסוד 
 מבנה מסך 

  
  עבודה עם שקופיות -  2  מודול

  קופית. הוספה, שינוי סדר ועיצוב שקופיות.הש -ביצוע פעולות ביחידת העבודה הבסיסית בתכנה 
 הוספת שקופיות 
 מחיקה ושינוי סדר של שקופיות 
 מקטעים 
 עיצוב שקופית 
 פריסת שקופית 

  
  עבודה עם אובייקטים -  3  מודול

  יצירה ועיצוב של אובייקטי טקסט ואובייקטים גראפיים מסוגים שונים. -יציקת תוכן לתוך המצגת 
 הזנת טקסט ועיצובו 
 הוספת צורות אוטומטיות ותיבות טקסט 
 עיצוב צורות אוטומטיות 
 WordArtעיצוב  
 תמונות 
 פעולות סידור אובייקטים 
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  הנפשות -  4  מודול
שדרוג הצגת המצגת המצגת ע"י הוספת הנפשות לחלקיה השונים. שליטה בתזמון הופעת האובייקטים, הופעה 

  הדרגתית ואפקטים שונים.
 מעבר בין שקופיות 
 ייקטיםהנפשה פשוטה לאוב 
 ניהול ציר זמן של שקופית 
 תזמון אוטומטי 

  
  הצגת המצגת -  5  מודול

  פירוט תהליך הצגת המצגת ופעולות שניתן לבצע במהלך ההצגה.
 גישה להצגה 
 פעולות במהלך הצגת המצגת 

  

התכנים ומשך הזמן המתאים המוצגים בסילבוס הנם המלצה, ועשויים להשתנות   הערה: 
  בהתאם לרמת הכיתה בפועל.

 


